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Como redigir trabalhos técnicos
Maria Lúiza OteroDAlmeida

0
sucesso de um trabalho técnico

depende do lema ou tópico abor

dado da maneira que este é desenvolvi

do e principalmente da sua coiuribui

çào para a área

Antes de e escrever um trabalho téc

nico devese saber exatamente os acrés

cimos e beneficios reais que ele trará

Para tal é necessário conhecer primei

ramente outros trabalhos que se relacio

nam mais significamente ao tema ou tó

pico escolhido Este conhecimento pode

ser assegurado pela procura de informa

ções na literatura pertinente

Por sua vez o sucesso de uma procu

ra literária depende da concepção corre

ta e da formulação clara do tema e tam

bém de fatores endógenos familiarida

de do pesquisador com a área em ques

tão e áreas contíguas domínio de idio

mas estrangeiros sensibilidade à litera
tura etc e exógenos disponibilidade do

acervo tempo reservado para a procura

literária abrangência esperada ele
A consulta literária deve ser iniciada

pelas obras de referências
dicionários definem de maneira

exata palavras e termos

enciclopédias discutem um assue

to determinado de maneira genérica sen
do uma fonte de conhecimento básico

que proporciona uma informação preci

sa relativa a um tópico limitado Este

tipo de obra pode ser de caráter geral ou

específico abrangendo no último caso
urna área definida e recebendo normal

mente a denominação de manual

texto visam desenvolver a compre
ensão de um ramo do conhecimento e

devem ser quando possível lidos na ín

tegra Um texto se caracteriza pela sua

boa organização e por uma exposição

competente da matéria além de trazer

referências bibliográficas e sugestões de

leitura complementar Os textos são fon
tes terciárias derivadas de obras mais

eruditas e de outros textos

tritiados superam os textos em vida

útil enquanto os primeiros introduzem o

assunto o último provê urna compilação

e somatória abrangente e competente re

presentando o estado da arte no mo

mento em que a obra foi composta

9ntititigrafias é um texto que apre

senta de maneira completa e atualizada

uni tópico ou um número limitado de
tópicos afins de uma área

As obras de referência não são nor

malmente a literatura mais atualizada

do assunto de que tratam fato inerente

ao próprio objetivo a que se destinam
Para conhecer os resultados de trabalhos

mais recentes é necessário recorrer a

periódicos reViSLasboletins jornais e a

anais de congressos ambos fontes pri

márias de informação
0 desenvolvimento ou um trabalho
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experimental ou teórico relativo a um

tema ou tópico de pesquisa só se justifi

ca quando a pesquisa bibliográfica reve

la a falta de informação pertinente ao

assunto e quando é razoavelmente asse

gurada a inexistência de um estudo ante

rior do assunto ou pelo menos de uni
resultado satisfatório deste estudo Des

te modo o levantamento bibliográfico

tomase primordial e parte integrante da
pesquisa a ser desenvolvida

A redação de um trabalho técnico tor

nase mais fácil quando se consideraos se

guintes itens definiçãode objetivos revi

são do material para o trabalho organiza

ção do material seções especiais estilo

ilustrações e tabelas direito autoral

Definição de objetivos

0 autor deve definir seus objetivos e

os do trabalho o que é facilmente conse

guido respondendo as seguintes pergun
tas

Qual a origem do trabalho

Qual é o pripóito do trabalho

Em que o trabalho se diferencia de
outros de mesmo assunto

Qual o público a que se destina o
trubalho

Revisão do material

Uma vez definida a função do traba

lho e a que público se destina deve ser

efetuada unia revisão do material dispo

nível parar complemenlação ou elimina

ção de excessos

Organização do material

0 formato padrão de organização do
material consiste nos itens título intro

dução detalhes experimentais ou bases
teóricas resultados discussão dos resul

tados conclusões agradecimentos refe

rências e seções especiais

Título deve revelar o enfoque do
trabalho Ás vezes é mais fácil definilo

depois do trabalho ser concluído

Introdução colocação clara do pro
blema ou assunto e por que está sendo
estudado

Detalhes experimentais ou bases

teóiicas devem ser apresentadas infor
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inaçõe suficientes a respeito dos mate

riai e métodos utilizados de modo que

o trabalho possa ser repetido por outros

assim como resultados equivalentes se

rem obtidos Sempre que possível evitar
nomes e marcas comerciais

a Resultadas apresentar os resulta

dos obtidos incluindo apenas aqueles

que sejam relevantes mas tendo a preo

cupação de dar detalhes suficientes para

justificar as conclusões às quais se che
gou Usar equações figuras quadros e

tabelas somente para esclarecimento ou
concisão

a Diseussão das resultados discutir

os resultados de modo conciso Apontar

as características e limitações do traba

lho Interpretar e comparar os resultados

obtidos e avaliálos à luz dos objetivos

originais propostos a fim de verificar se

foram atingidos Quando pertinente suge
rir continuação do estudo e eventuais

aplicações
Os itens resultados e discussão dos

resultados podem ser tratados como se

ções independentes ou serem combina

dos em urna seção

Conclusões caso as conclusões já

tenham sido apresentadas no item Dis
cussão dos Resultados não há necessi

dade desta seção Entretanto caso ela

exista não deve conter material irrele

vante nem discussões que seriam repeti

tivas Esta seção deve se basear em evi

dências apresentadas

Sumário deve incluir os pontos
principais tratados no projeto No caso

de trabalhos pequenos menos que 20

páginas datilografadas em espaço duplo
ele é desnecessário

o Agradecimento deve ser simples e
conciso

Referências bibliográficas devem

seguir as regras ditadas pela NBR 6023

de agosto de 1989 Resumidamente são
elas

o Livro

SOBRENOME Nome do Autor Tí

tulo da obra EdiçãoLocal de publica

ção editorial ano ri de páglvolume

exemplo

PRADO Heloisa de Alincida Orga

nização e administração de bibliote
cas 2 ed Rio de Janeiro Livros Técni

cos e Científicos 1979 221 p

Capáulo de livro

SOBRENOME Nome do Autor do

Capítulo Título do capítulo ri SOBIZ I
NOME Nome do Autor da Obra Título

da obra Edição Local de publicação

editora ano ri de pág1 volume vol

pág

exemplo
PIRES Flávio da Silva KUAN

Genésio Su Sun Máquina de papel ln
DALMEIDA Maria Luiza Otero

Coord Celulose e papel tecnologia

da fabricação do papel 2ed São Pau

lo SENAVIPT 19882VV2p6576571
741

o Anigos derista
SOBRENOME Nome do Autor Tí

tulo do artigo Título da Revista Local

de publicação vol ri págpág mês
ano

exemplo

CIOSA Lívio Antônio Da necessi

dade de modernizar o Pais São Paulo

Energia São Paulo v 7 n 66 p 3638
seilou 1990

o Trabalhos publicados em Anais de
Eventos

SOBRENOME Nome do Autor do

Trabalho Título do trabalho In TÍTU

LO DO EVENTO n ano local de rea

lização Anais Local de publicação en

tidade responsávelleditora ano de publi

cação vol 1 pág total vol págpág

exemplo
GARCIA Antonio S Tendências atu

ais de desenvolvimento da lata In CON

GRESSO BRASILEIRO DE EMBALA

GEM 51986 São Paulo Anais São

Paulo ABRE 1986225 p p 103109

seções especiais

Seções especiais podem ser incluídas
rio trabalho a fim de facilitar seu bom

entendimento Exemplo destas sã listas

de símbolos lista de abreviações glos

sários e apêndices

As seções especiais são normalmente

úteis para trabalhos extensos e trazem

informações suplementares importantes

sem interromper odecnvçilvimento flu
ente do assunto

Estila

0 autor deve usar um estilo simples

que transmita unidade e coerência ao tex

to permitindo que a comunicação seja

inequívoca

0 estilo não é estático mas dinâmico

evolui adaptaseàs mudanças e procura
vencer novos desafios

Paira se ter um bom estilo é primordi

al conhecer a gramática da língua em

que se escreve concordância verbal pon

tuação grafia abreviatura ele e seguir

algumas regras básicas como

transmitir o que se quer dizer de

maneira concisa porém precisa evitan

do o uso de palavras supérfluas e frases

longas

usar uma linguagem compatível com

o público alvo e explicar o fatos e pro
cedimentos em nível de entendimento

do leitor

ia evitar o uso de gírias e jargões

o definir conceitos expressões e pala

vras não familiares ao público alvo

evitar frases repetitivas ou vazias

que nada acrescentam ao texto

Ilustrações e tabelas

Ilustrações e tabelas devem ser usa

das apenas quando ajudam no bom en
tendimento do texto enfatizando o as

sunto ou lornandoomais claro

Direita autoral

0 direito auto deve ser respeitado

Traduções e republicações não podem

ser feitas sem ter a permissão de quem

possui o direito Além disto as fontes

literárias utilizadas para elaboração de
um texto devem ser mencionadas refe

rências bibliográficas

so opopel


